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คูมือสําหรับประชาชน: การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในทีส่าธารณะ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลปกเตียน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักกฎหมายและระเบียบทองถิน่ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ

สะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือ

ใบปลิวในที่สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการ  องคการบริหารสวนตําบลปกเตียน (ที่ทาํการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน หมูที่ 3 

ตําบลปกเตียน อําเภอทายาง จงัหวัดเพชรบุรี 76130) โทร 032591218 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหตุ (วันจันทรถงึวนัศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวย

การปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทําไดตอเมื่อไดรับหนงัสืออนุญาตจากเจาพนักงาน
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ทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาที่และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตดวยเวน

แตเปนการกระทําของราชการสวนทองถิ่นราชการสวนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มีอํานาจกระทําไดหรือเปน

การโฆษณาดวยการปดแผนประกาศณสถานที่ซึง่ราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพื่อการนั้นหรือเปนการโฆษณาในการ

เลือกต้ังตามกฎหมายวาดวยการเลือกต้ังสมาชิกสภานติิบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถิน่หรือผูบริหารทองถิน่และการ

โฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพื่อใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคารชื่อ

อาคารเลขที่อาคารหรือขอความอ่ืนเกีย่วกบัการเขาไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังทีม่ีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยูดวยจะตองขอ

อนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนกังานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวยเชนกนั 

การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนกังานทองถิน่

หรือพนกังานเจาหนาทีห่รือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กาํหนดในการรับอนุญาตเจาพนกังาน

ทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจส่ังเปนหนงัสือใหผูโฆษณาปลดร้ือถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพนัน้

ภายในเวลาทีก่ําหนดและหากเปนกรณีทีม่ีขอความหรือภาพทีม่ีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของ

ประชาชนหรือลามกอนาจารเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนกังานเจาหนาที่มีอํานาจปลดถอนขูดลบหรือลางขอความหรือ

ภาพนัน้ไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจริง 

เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนกังานเจาหนาที่จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะในกรณีดังตอไปนี้ 

(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผูขออนญุาตวาจะเก็บปลดร้ือถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมือ่หนงัสืออนุญาต

หมดอายุ 

(3) ในกรณีทีม่ีกฎหมายกาํหนดใหการโฆษณาในเร่ืองใดตองไดรับอนุมัติขอความหรอืภาพที่ใชในการโฆษณาหรือจะตอง

ปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลวอาทกิารขออนุญาตเลนการพนันการขอ

อนุญาตเร่ียไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิว้เปนตน 

(4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดต้ังปายโฆษณาตองไมอยูในบริเวณทีห่ามติดต้ังปายโฆษณาซ่ึงไดแกบริเวณ

ครอมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรียสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนนสวนหยอม

สวนธารณะถนนตนไมและเสาไฟฟาซ่ึงอยูในที่สาธารณะเวนแตเปนการติดต้ังเพื่อพระราชพิธีรัฐพธิีหรือการตอนรับราช

อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองทีท่ี่อนญุาตไวในหนงัสืออนุญาตและตอง

กําหนดอายุของหนังสืออนญุาตภายใตหลักเกณฑดังนี ้

(1) การโฆษณาที่เปนการคาคร้ังละไมเกิน 60 วนั 

(2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาคร้ังและไมเกิน 30 วัน 

เมื่อไดรับอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาทีโ่ดย
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แสดงเลขที่และวันเดือนปที่ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 

การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนกังานทองถิน่

หรือพนกังานเจาหนาทีห่รือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษปรับไมเกินหาพนับาท 
หมายเหตุ : 
กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น 

ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกนัพรอมกําหนดระยะเวลาให 

ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอ 

จะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนกังานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบนัทกึสองฝายนัน้เรียบรอยแลว 

กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณาอนญุาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผน

ปลิวหรือพบในภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลทีไ่ม

สามารถออกหนงัสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วัน 

หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตวนัที่พจิารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูยื่นคําขอยืน่คํารองขอ

อนุญาตพรอมเอกสาร

หลักฐานเพื่อใหเจาหนาที่

ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิน่ 

(หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) 

องคการบริหาร

สวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) 

เมืองพทัยา 

) 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเร่ืองใหเจาพนักงาน

ทองถิน่หรือพนักงาน

เจาหนาที่ผูมีอํานาจ

1 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิน่ 

(หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อนุญาตไดพิจารณา 
 

ชื่อ) 

องคการบริหาร

สวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) 

เมืองพทัยา 

) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสือ

อนุญาต 
 

5 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิน่ 

(หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) 

องคการบริหาร

สวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) 

เมืองพทัยา  ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคํารองขอ

อนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่จะปดทิ้งหรือ

โปรยแผน

ประกาศหรือ

- 2 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบปลิว 

3) 

ตัวอยางของแผน

ประกาศหรือ

ใบปลิวที่จะ

โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู

ยื่นคํารองพรอม

รับรองสําเนา

ถูกตอง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนบุคคลธรรมดา

และย่ืนคํารองดวย

ตนเอง) 

5) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู

ขออนุญาตพรอม

รับรองสําเนา

ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนบุคคลธรรมดา

แตมอบใหบุคคล

อ่ืนยืน่คํารองแทน) 

6) 

หนงัสือมอบ

อํานาจใหทําการ

แทนพรอมปด

อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนบุคคลธรรมดา

แตมอบใหบุคคล

อ่ืนยืน่คํารองแทน) 

7) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู

ยื่นแทนพรอม

รับรองสําเนา

ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนบุคคลธรรมดา

แตมอบใหบุคคล

อ่ืนยืน่คํารองแทน) 

8) 
สําเนาหลักฐาน

หนงัสือรับรอง

- 1 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึ่งผูมี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

รับรองสําเนา

ถูกตองและ

ประทับตรานติิ

บุคคล 

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเปน

ผูยื่นคํารองดวย

ตนเอง) 

9) 

สําเนาหลักฐาน

แสดงการเปนผูมี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง

และประทับตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเปน

ผูยื่นคํารองดวย

ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผูมี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลผู

ยื่นคํารองพรอม

รับรองสําเนา

ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเปน

ผูยื่นคํารองดวย

ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลักฐาน

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึ่งผูมี

อํานาจจัดการ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบใหบุคคลอ่ืน
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แทนนิติบุคคล

รับรองสําเนา

ถูกตองและ

ประทับตรานติิ

บุคคล 

เปนผูยืน่คํารอง

แทน) 

12) 

สําเนาหลักฐาน

แสดงการเปนผูมี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง

และประทับตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบใหบุคคลอ่ืน

เปนผูยืน่คํารอง

แทน) 

13) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผูมี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลผู

มอบอํานาจ

พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบใหบุคคลอ่ืน

เปนผูยืน่คํารอง

แทน) 

14) 

หนงัสือมอบ

อํานาจใหทําการ

แทนพรอมปด

อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบใหบุคคลอ่ืน

เปนผูยืน่คํารอง

แทน) 

15) สําเนาบัตร - 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตัว

ประชาชนของ

ผูรับมอบอํานาจ

ผูยื่นคํารองแทน

พรอมรับรอง

สําเนาถูกตองง 

เปนนิติบุคคลและ

ผูมีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบใหบุคคลอ่ืน

เปนผูยืน่คํารอง

แทน) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
16. คาธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เปนการคา  

คาธรรมเนียม200 บาท 

หมายเหตุ - 

2) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวเพื่อการโฆษณาอ่ืนๆที่ไมเปนการคา  
คาธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลปกเตียน (ที่ทาํการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน หมูที ่3 

ตําบลปกเตียน อําเภอทายาง จังหวัดเพชรบุรี 76130  โทร 032591218) 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกังานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมรส.1 

- 
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19. หมายเหตุ 
 

วันที่พิมพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางสาวอรปรีญา  นกแกว 

อนุมัติโดย นางธิดารัตน  บุญเปยม 

เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


