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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลปกเตียน 

กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงหยุดดําเนนิงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหน่ึง 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงหยุดดําเนนิงานติดตอกันเกนิกวาหนึง่ป 

15/05/2015 11:06  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการ ทีท่ําการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน หมูที ่3 ต.ปกเตียน อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 76130 

โทร.032-591218 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

  
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เปนผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกที ่2 และจําพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ที่ไดหยุดดําเนินงาน

ติดตอกันมาแลวเกนิกวาหนึง่ป 
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 2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถวนถูกตอง 

 3. ตองแจงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาทีท่ราบภายในเจ็ดวนันับแตวันพนกาํหนดหน่ึงป 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนัน้ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกนัพรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลา

ที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

      ** พนกังานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดําเนินการแกไข

คําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

       ** ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

       ** ทั้งนี้จะแจงผลการพจิารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนบัแตวันทีพ่ิจารณาแลวเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจาหนาที่

ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(สามารถยืน่

เอกสารไดณ

ศูนยบริการ

สารพันทนัใจกรม

โรงงานอุตสาหก

รม, องคกร

ปกครองสวน

ทองถิน่, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมืองพทัยาและ

เทศบาล) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจาหนาที่พิจารณา

ระยะเวลาการแจงตาม

หลักเกณฑที่กาํหนดใน

มาตรา 33 แหง

พระราชบัญญัติโรงงาน

22 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(การพิจารณา

แลวแตหนวยงาน

ที่รับผิดชอบยอัน

ไดแกกรมโรงงาน

อุตสาหกรรม, 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พ.ศ.2535 และจัดทํา

หนงัสือแจงผูประกอบ

กิจการโรงงานพรอมทัง้

บันทกึการเปล่ียนแปลงใน

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

โรงงานลําดับที่ 7 
 

องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมืองพทัยาและ

เทศบาล) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

พนกังานเจาหนาที่ลงนาม

ในใบอนุญาตฯลําดับที ่7 

และผูอํานวยการสํานักลง

นามหนังสือแจงผูประกอบ

กิจการโรงงานและแจงผูขอ

ทราบผลการพิจารณา 

(กรณีที่เปนโรงงานที่ต้ังใน

เขตกรุงเทพฯ) 
 

7 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(สวนงานท่ี

รับผิดชอบไดแก

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม, 

องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมืองพทัยาและ

เทศบาล) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบอนุญาต

ประกอบกิจการ

โรงงาน (รง.4) 

กรณีเปนโรงงาน

จําพวกที่ 3 หรือ

ใบรับแจงการ

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (หามสําเนา) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบกิจการ

โรงงาน (รง.2) 

กรณีเปนโรงงาน

จําพวกที่ 2 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ฉบับ (ออกไวไมเกิน 3 

เดือนมีการลงนาม

รับรองเอกสาร

และประทับตรา

บริษัทโดยผูขอ

อนุญาตทกุหนา) 

3) 

บัตรประชาชน

และทะเบียนบาน

หรือหนังสือ

เดินทางของ

ผูแทนนิติบุคคล

(กรณีบุคคลตาง

ดาว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (มีการลงนาม

รับรองเอกสาร

และประทับตรา

บริษัทโดยผูขอ

อนุญาตทกุหนา) 

4) 

บัตรประชาชน

และทะเบียนบาน

หรือหนังสือ

เดินทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี

ผูประกอบการเปน

บุคคลธรรมดามี

การลงนามรับรอง

เอกสารโดยผูขอ

อนุญาตทกุหนา) 

5) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพรอมติด

อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ

อํานาจตองลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบริษัท

โดยผูขออนุญาต
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทุกหนา) 

6) 

บัตรประชาชน

หรือหนังสือ

เดินทางของผู

มอบอํานาจ 

(กรณีบุคคลตาง

ดาว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ

อํานาจ) 

7) 

สําเนาทะเบียน

บานของผูมอบ

อํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

บัตรประชาชน

หรือหนังสือ

เดินทางของผูรับ

มอบอํานาจ 

(กรณีบุคคลตาง

ดาว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ

อํานาจ) 

9) 

สําเนาทะเบียน

บานของผูรับ

มอบอํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ

อํานาจ) 

10) 
บัตรประชาชน

ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ

อํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบฟอรม

หนงัสือแจงหยุด

ดําเนนิงาน(DIW-

08-AP-FS-03) 

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (เปนแบบฟอรมที่

ทางราชการ

กําหนด) 
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16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุงพญาไทเขตราชเทวกีรุงเทพฯ 

10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยรับเร่ืองราวรองทุกขทําเนียบรัฐบาลตูปณ. 1111 

หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต www.1111.go.th 

หมายเหตุ- 

4) ชองทางการรองเรียนโทรศัพทสายดวนของรัฐบาลเลขหมาย 1111 

หมายเหตุ- 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรม 

หมายเหตุ- 

6) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกังานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

7) ชองทางการรองเรียน ทีท่าํการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 76130 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
 

วันที่พิมพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางสาวณาปรีญา  นกแกว 

อนุมัติโดย นางธิดารัตน  บุญเปยม 

เผยแพรโดย  
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