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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  (คลักษณะที1่, งและจ
ลักษณะที1่) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลปกเตียน 

กระทรวง:กระทรวงพลังงาน 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานบีริการน้าํมัน  (คลักษณะที1่, งและจลักษณะที1่) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้าํมัน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกจิการน้าํมนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกนัอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามนัพ.ศ. 2556 

3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้าํมันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

4) ประกาศกรมธรุกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานทีย่ื่นแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขเก่ียวกบัการ

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกิจการน้าํมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 1วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานบีริการน้าํมัน  

(คลักษณะที๑่, งและจลักษณะที่๑) 14/05/2015 12:58  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานทีใ่หบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน หมูที ่3 ต.ปกเตียน อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 76130 

โทร.032-591218 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานบีริการน้ํามันประเภทคลักษณะทีห่นึง่, งและจลักษณะที่หนึ่งตองแจงขอ

ประกอบกิจการกอนจงึเก็บน้ํามนัไดซึ่ง 

- สถานีบริการน้ํามนัประเภทคลักษณะทีห่นึ่งไดแกสถานบีริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกที่เก็บน้าํมันทีม่ี

ปริมาณไมเกนิ 10,000 ลิตรไวในถังเก็บน้าํมันเหนือพืน้ดินและจะเก็บน้ํามนัไวในถังน้ํามนัรวมกันไมเกิน 2 ถังอีกดวยก็ได

โดยการเก็บน้าํมันไวในถงัเก็บน้าํมันเหนอืพื้นดินใหเกบ็ไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนดิไวไฟนอยเทานัน้ 

- สถานีบริการน้ํามนัประเภทงไดแกสถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้าํมันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย

ไวในถงัน้าํมันโดยการเก็บน้าํมันไวในถงัน้าํมันใหเก็บไดไมเกินชนิดละ 2 ถัง 

- สถานีบริการน้ํามนัประเภทจลักษณะที่หนึ่งไดแกสถานบีริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย

ที่มีปริมาณไมเกิน 10,000ลิตรไวในถังเก็บน้ํามนัเหนือพืน้ดินหรือถังเกบ็น้ํามนัที่ติดต้ังภายในโปะเหล็กเพื่อใหบริการแก

เรือโดยการเกบ็น้ํามนัไวในถงัเก็บน้ํามนัเหนือพืน้ดินหรือถังเก็บน้าํมันทีติ่ดต้ังภายในโปะเหล็กใหเกบ็ไดเฉพาะน้ํามันชนิด

ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานัน้ 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เกีย่วของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวา

ดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติเปนตน 

3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้าํมนัเช้ือเพลิง

พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น

ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกนัพรอมกาํหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิม่เติมหากผูยืน่คําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่

กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดําเนนิการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบนัทกึความบกพรองนัน้เรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนบัหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลวเหน็วามีความครบถวนและถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนีจ้ะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนบัแตวันทีพ่ิจารณาแลวเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและ

ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานที่กาํหนด 
 

6 ชั่วโมง กรมธุรกิจ

พลังงาน 

- 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรับแจง 
 

1 ชั่วโมง สํานักความ

ปลอดภัยธุรกิจ

น้ํามนั 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วันทําการ 
14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบแจงการ

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภท

ที่ 2  (แบบธพ.ป.

๑) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

พรอมสําเนา

รายละเอียด

วัตถุประสงคและ

ผูมีอํานาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคลที่

ออกใหไมเกนิ

หนึง่รอยแปดสิบ

วัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล

เปนผูแจง / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

3) 

สําเนาหนงัสือ

แสดงความเปน

ตัวแทนของ

บุคคลหรือนิติ

บุคคลผูแจง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ

บุคคลหรือนิติ

บุคคลเปนผูแจง / 

พรอมปดอากร

แสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนา

ถูกตองเฉพาะบัตร

ประจําตัว

ประชาชนทัง้ของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

สําเนาหรือ

ภาพถายโฉนด

ที่ดิน / น.ส.๓ / 

น.ส.๓ก / ส.ค.๑

หรือเอกสาร

แสดงสิทธิใน

ที่ดินอ่ืนๆ 

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

5) 

สําเนาเอกสาร

แสดงวาผูแจงมี

สิทธิใชที่ดินหรือ

หนงัสือยนิยอม

ของเจาของทีดิ่น

หรือหนวยงานที่

มีหนาที่ดูแล

รับผิดชอบที่ดิน

ใหใชที่ดินเปน

ที่ต้ังสถานที่

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภท

ที่ 2 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

6) 

สําเนาหนงัสือ

อนุญาตพรอม

ดวยสําเนา

แผนผังบริเวณที่

ไดอนุญาตใหผู

ขออนุญาต

ทําทางเช่ือม

ระหวางบริเวณที่

ไดรับอนุญาตกับ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถนนสาธารณะ

ทางหลวงหรือ

ถนนสวนบุคคล

เพื่อใชเปนทาง

สําหรับ

ยานพาหนะเขา

ออกสถานีบริการ

น้ํามนัประเภท

คลักษณะทีห่นึ่ง

เพื่อการจําหนาย

หรือขายหรือ

สําเนาหนงัสือ

อนุญาตพรอม

ดวยสําเนา

แผนผังบริเวณที่

ไดรับอนุญาตให

ทําส่ิงลวงลํ้าลํา

น้ําจากเจาหนาที่

ผูดูแลและ

รับผิดชอบถนน

สาธารณะทาง

หลวงถนนสวน

บุคคลหรือลําน้ํา

สายนัน้ 

7) 

แผนที่สังเขป

แสดงสถานที่

ประกอบกิจการ

พรอมทัง้แสดงส่ิง

ปลูกสรางที่อยู

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ภายในรัศมี 50 

เมตร 

8) 

แผนผังบริเวณ

ของสถานท่ี

ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

9) 

แบบกอสรางถงั

เก็บน้าํมนัเหนอื

พื้นดินขนาดใหญ

พรอมระบบทอ

และอุปกรณ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

10) 

รายการคํานวณ

ความมัน่คง

แข็งแรงของถัง

เก็บน้าํมนัเหนอื

พื้นดินขนาดใหญ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

11) 

หนงัสือรับรอง

จากวิศวกรสาขา

ที่เกีย่วของซึง่เปน

ผูคํานวณความ

มั่นคงแข็งแรง

ระบบความ

ปลอดภัยและ

ระบบควบคุม

มลพิษของถังเก็บ

น้ํามนัเหนือ

พื้นดินขนาดใหญ

และส่ิงปลูกสราง

ตางๆและเปนผู

ไดรับอนุญาตให

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

ตามกฎหมายวา

ดวยวิศวกรพรอม

ทั้งแนบภาพถาย

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม 

12) 

ผลการทดสอบ

และตรวจสอบถัง

เก็บน้าํมนั (กรณี

สถานบีริการ

น้ํามนัประเภท

คลักษณะทีห่นึ่ง

และสถานีบริการ

น้ํามนัประเภทจ

ลักษณะทีห่นึง่) 

- 1 0 ชุด - 

13) อ่ืนๆ (ถาม)ี - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามันกรมธุรกิจพลังงานศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซอาคารบี

ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4715 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ

อาคารบีชั้น 19 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111 

หมายเหตุ- 
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3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

4) ชองทางการรองเรียน ทีท่าํการองคการบริหารสวนตําบลปกเตียน อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 76130 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม

เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามนัเช้ือเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
19. หมายเหตุ 
 

วันที่พิมพ 04/08/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางสาวณาปรีญา  นกแกว 

อนุมัติโดย นางธิดารัตน  บุญเปยม 

เผยแพรโดย  

 
 

 
 


